
湖南省公共资源交易中心国土矿业等自然资源类项目

数字证书及电子签章办理须知

1、 办理流程

（一）用户注册。首先用户进湖南省公共资源交易中心进场交易系统http://ggzy.hunan.gov.cn/tpbidder/，选择主体类型身份进行注册。

（二）数字证书办理及使用流程

1.用户携带相关证件、资料原件前往湖南CA公布的证书办理点提交审核。

数字证书办理相关申请表可在湖南省公共资源交易服务平台“下载专区”所属的“常见表格”中进行下载，或QQ群内下载以及电话咨询 0731-82237491  82210016  82210013  4006682666。
2.审核通过后，用户缴纳费用，湖南CA证书办理点工作人员发放证书。

3.安装证书驱动，安装完成后使用账号密码登陆进系统对证书与账号进行自助关联，关联成功后退出系统使用证书登录平台，开展网上招投标活动。
（三）资料准备

1、数字证书及电子签章业务申请表；（申请表三联、申请责任书一份，加盖公章）
2、组织机构代码证，验原件，收复印件，一式壹份，复印件加盖公章；

3、工商营业执照，验原件，收复印件，一式壹份，复印件加盖公章；

4、法定代表人身份证或其他有效证件复印件（正反面），一式壹份，复印件加盖公章；

5、经办人身份证或其他有效证件复印件（正反面），一式壹份，复印件加盖公章；

6、授权委托书，一式壹份（非法人亲自办理时提供）；

说明：已办理三证合一用户无需提供（2）（3）中证件资料，只需提供带有统一社会信用代码的营业执照，验原件，收复印件一份，复印件加盖公章。

二、办理地点

地点1：湖南省公共资源交易中心一楼办事大厅数字证书办理窗口（湖南省长沙市雨花区万家丽路二段29号）电话： 0731-82237491，4006682666。

地点2：长沙市芙蓉区芙蓉广场藩后街32号湘域国际中心1104 
咨询电话：400-6682666。

    地点3: 湖南省各地市州湖南CA受理点。咨询电话：400-6682666。

三、收费标准

单位数字证书开户费（含介质及签章费用）350元/个/年，年维护费用300元/年/个（注：从第二年开始收取）。

证书介质质保期为三年，质保期过后介质损坏补办费100元/个，介质丢失补办费100元/个。费用缴纳支持POS机刷卡、微信支付、支付宝支付三种方式。

四、其他事项

数字证书需要提供营业执照原件前往现场办理，数字证书经办人必须是授权书上的被授权人，办理数字证书所需的证件必须合法有效。如单位证件不在有效期内或未年检、个人身份证件无法进行扫描验证，将导致数字证书不能成功办理。

投标单位（供应商）等用户办理电子签章提供的公章原件，必须是企业工商注册地公安部门登记备案的单位法定公章，保证公章的唯一性和合法性，如因提供不符合要求的公章导致不能参加交易活动，后果由投标单位（供应商）自负。
